
Додаток 2 

до розпорядження керівника 

міської військово-цивільної 

адміністрації 

25.08.2021  №  401 

  ОПИС ДОКУМЕНТІВ, 

що накопичилися під час діяльності Дмитрівської сільської ради 

 
№ 

з/п 
Назва документа Період Од. виміру Кількість 

СІЛЬСЬКА РАДА 

1 Паспорт сільської ради (загальні відомості, 

адміністративно-територіальний поділ та 

інші) 

2006-2009 справа 1 

2 Протокол громадського обговорення з питань 

перейменування вулиць в селі Дмитрівка 

2015 справа 1 

3 Протокол №1 засідання комісії з 

упорядкування перейменування вулиць в селі 

Дмитрівка 

2015 справа 1 

4 Протокол громадських обговорень проекту 

рішення «Про добровільне об’єднання 

територіальних громад 

2017 справа 1 

5 Розпорядження сільського голови про 

створення конкурсної комісії та проведення 

конкурсу по заміщенню вакантних посад 

2017 справа 1 

6 Протокол зборів активної групи з організації 

водопостачання в селі Дмитрівка 

18 вересня 

2018 

справа 1 

7 Листування з установами вищими за рівнем з 

основних питань діяльності сільської ради (з 

питань дитячого садка) 

16.02.2016 

11.12.2018 

справа 1 

8 Листування з установами вищими за рівнем з 

основних питань діяльності сільської ради (з 

питань водозабезпечення) 

26.02.2018 

10.12.2019 

справа 1 

9 Розпорядження сільського голови про 

стягнення, надання щорічних оплачуваних 

відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням 

2016-2021 справа 6 

10 Розпорядження сільського голови з кадрових 

питань (особового складу) 

2002-2020 справа 18 

11 Протоколи засідань комісії щодо обчислення 

стажу роботи посадових осіб 

2006-2020 справа 10 

12 Розпорядження сільського голови з основної 

діяльності 

2020 справа 1 

13 Протокол проведення конкурсу на заміщення 

вакантних посад і документи до нього 

2003-2020 справа 6 

14 Протоколи засідань виконавчого комітету та 

документи до них 

2020 справа 2 

15 Протоколи сесій сільської ради  2020 справа 1 



16 Річні статистичні звіти по основним 

напрямкам роботи 

2020 справа 1 

17 Зміни до колективного договору 2018-2020 справа 1 

18 Протокол засідання експертної комісії 2020 справа 1 

19 Протоколи профспілкової організації та 

документи до них 

2020 справа 1 

20 Протокол засідання постійної комісії по 

питанням соціального розвитку села, 

регулювання земельних відносин 

2020 справа 1 

21 Особова справа Лиско Т.М.  справа 1 

22 Особова справа Тернікова Л.О.  справа 1 

23 Особова справа Перлик О.С.  справа 1 

24 Особова справа Сидорко Т.І.  справа 1 

25 Особова справа Галалу Ю.В.  справа 1 

26 Особова справа звільненої Мельник Т.В.  справа 1 

27 Особова справа звільненої Тимошенко Т.Г.  справа 1 

28 Особова справа звільненої Дегтяр О.С.  справа 1 

29 Особова справа звільненої Сердечна Н.І.  справа 1 

30 Особова справа звільненої Гукай Ю.В.  справа 1 

31 Особова справа звільненої Силка Л.І.  справа 1 

32 Особова справа звільненого Лісовін В.І.  справа 1 

33 Особова справа звільненої Хмара Л.М.  справа 1 

34 Особова справа звільненої Гончарова Т.В.  справа 1 

35 Особова справа звільненої Анохіна О.О.  справа 1 

36 Особова справа звільненої Бословяк Г.Ф.  справа 1 

37 Особова справа звільненої Чеграхчи Л.О.  справа 1 

38 Протоколи засідань виконавчого комітету та 

документи до них 

2021 справа 1 

39 Розпорядження сільського голови з кадрових 

питань (особового складу) 

2021 справа 1 

40 Розпорядження сільського голови з основної 

діяльності 

2021 справа 1 

41 Протоколи сесій сільської ради 2021 справа 1 

42 Розпорядження голови комісії з реорганізації 2021 справа 1 

43 Регламент роботи виконкому Дмитрівської 

сільської ради 

2006-2010 справа 1 



44 Посадові інструкції працівників та 

службовців сільської ради 

2009-2020 справа 1 

45 Книга реєстрації учасників громадських 

слухань проектів містобудівної документації 

 книга 1 

46 Громадські обговорення (слухання) 2018 справа 1 

47 Програма поводження з твердими 

побутовими відходами  

2017-2020 

роки 

справа 1 

48 Проекти рішень сесій сільської ради 2016-2021 справа 5 

49 Документи про перевірку роботи с/р 2017-2019 справа 1 

50 Регуляторні акти 2012-2014 справа 1 

51 Журнал реєстрації вхідних документів (заяви) 2009-2021 справа 1 

52 Ордери на видалення дерев 2019-2021 справа 1 

53 Дислокація 2009-2019 справа 1 

54 Журнал реєстрації особистого прийому 

громадян 

2017-2020 справа 1 

55 Дозвіл на розміщення об’єкту торгівлі  справа 1 

56 Журнал реєстрації вихідних документів 2018-2020 журнал 15 

57 Журнал реєстрації вхідних документів 2018-2020 журнал 5 

58 Журнал реєстрації телефонограм 2018-2021 журнал 2 

59 Зведена номенклатура справ сільської ради 2019 справа 1 

60 Інструкція з діловодства 2019 справа 1 

61 Журнал реєстрації вхідної інформації 2021 журнал 2 

62 Журнал реєстрації вихідної інформації 2021 журнал 2 

63 Особова справа про присвоєння почесного 

звання України «Мати-героїня» Дивак Тамара 

Андріївна 

2009 справа 1 

64 Особова справа про присвоєння почесного 

звання України «Мати-героїня» Лініченко 

Ольга Іванівна 

2012 справа 1 

65 Особова справа підопічного неповнолітнього 

Савенка Олександра Руслановича 

2003 справа 1 

66 Особова справа підопічної неповнолітньої 

Рудченко Вікторії Сергіївни 

2003 справа 1 

67 Особова справа підопічного неповнолітнього 

Дивака Анатолія Геннадійовича 

2006 справа 1 

68 Особова справа підопічної неповнолітньої 

Резнікової Яни Сергіївни 

2005 справа 1 

69 Особова справа підопічної неповнолітньої 

Шендрик Вікторії Анатоліївни 

2012 справа 1 

70 Особова справа підопічного неповнолітнього 

Семченко Владислава Сергійовича 

2013 справа 1 

71 Особова справа підопічних неповнолітніх 

Тищенко Євген Сергійович, Тищенко Микита 

Сергійович, Тищенко Владислав Сергійович 

2005-2018 справа 1 

72 Погосподарські книги 1958-1961, книги 92 



1967-1977, 

1980-1986, 

1996-2022 

ПИТАННЯ ОРГАНІЗАЦІЇ АРХІВНОГО ЗБЕРІГАННЯ ДОКУМЕНТІВ 

73 Номенклатура справ 2004,2009,2

011,2013 

справа 7 

74 Положення про експертну комісію сільської/р 2009,2016 справа 1 

75 Положення про архівний підрозділ 2009 справа 1 

76 Справа фонду 2002-2020 справа 1 

77 Опис №1-о справ з особового складу 1991-2003 справа 2 

78 Опис №2 справ постійного зберігання 1992-2003 справа 3 

79 Опис №2-н справ довготривалого зберігання 1992-2003 справа 1 

80 Опис №1-ос продовження справ з особового 

складу 

2004-2008 справа 1 

81 Опис №1-л продовження справ по 

особистому составу 

1994-1997 справа 1 

82 Опис №2-продовження справ постійного 

зберігання 

1994-1997 справа 1 

83 Опис №1- продовження справ постійного 

зберігання 

1994-1997 справа 1 

84 Опис №2 справ постійного зберігання 1986-2001 справа 1 

85 Опис №1справ постійного зберігання 1992-2003 справа 1 

86 Опис №1-н справ постійного зберігання 1992-2003 справа 1 

87 Опис №2-н справ довготривалого зберігання 1992-2008 справа 3 

88 Опис №2-н справ довготривалого зберігання 1992-2003 справа 3 

89 Опис №1 продовження справ постійного 

зберігання 

1998-2003 справа 1 

90 Опис №2 продовження справ постійного 

зберігання 

2004-2008 справа 1 

91 Опис №1 продовження справ постійного 

зберігання 

2004-2008 справа 1 

92 Опис № 1-н продовження  справ постійного 

зберігання 

2006-2008 справа 3 

93 Акт про передачу документальних матеріалів 2002 справа 1 

94 Опис №1(продовження) справ постійного 

зберігання 

2009-2017 справа 1 

95 Опис №2-н(продовження) справ тривалого 

зберігання з нотаріальних дій 

2009-2017 справа 2 

96 Опис №1-н(продовження) справ постійного 

зберігання 

2009,2011-

2012 

справа 2 

97 Опис №2-к(продовження) справ з кадрових 

питань (особового складу) 

2009-2017 справа 2 

98 Опис № 2-к(доповнення) справ з кадрових 

питань (особового складу) 

2002,2005,2

008 

справа 2 

99 Опис №2(продовження) справ постійного 

зберігання 

2011-2016 справа 2 

100 Опис №3-т справ тривалого зберігання з 

питань земельної служби 

2009-2017 справа 2 

101 Акт вилучення для знищення документів, не 

внесених до Національного архівного фонду 

2000-2015 справа 2 



102 Опис №1(продовження) справ постійного 

зберігання 

2018-2019 справа 1 

103 Опис №1(доповнення) справ постійного 

зберігання 

2006,2009, 

2010 

2012,2013, 

2015-2017 

справа 1 

104 Опис №2-к(продовження) справ з кадрових 

питань (особового складу) 

2018-2019 справа 2 

105 Опис №2-н(продовження) справ тривалого 

зберігання з нотаріальних дій 

2018-2019 справа 3 

106 Опис №3-т справ тривалого зберігання з 

питань земельної служби 

2018-2019 справа 2 

107 Акт про вилучення для знищення документів, 

не внесених до Національного архівного 

фонду 

2009-2018 справа 1 

НОТАРІАЛЬНІ ДІЇ 

108 
Договори відчужень житлових будинків 

1992,1993, 

1994,1997 
справа 4 

109 Алфавітна книга обліку заповітів 1992-2020 книга 1 

110 Реєстр для реєстрації нотаріальних дій 1992-2020 справа 12 

111 Нотаріально посвідчені заповіти 1992-2020 справа 29 

РЕЄСТРАЦІЯ АКТІВ ЦИВІЛЬНОГО СТАНУ 

112 Повідомлення про померлих осіб, що 

подаються територіальним органам 

пенсійного фонду 

2020-2021 справа 1 

113 Звіт про державну реєстрацію актів 

цивільного стану (статистика) 

2017-2021 справа 5 

114 Реєстри бланків свідоцтв, виданих 

виконавчим комітетом сільської ради 

2017-2021 справа 5 

115 Звіти про витрачання бланків свідоцтв про 

державну реєстрацію актів цивільного стану 

2013-2021 справа 9 

116 Накладні про прийняття бланків свідоцтва 

про реєстрацію актів цивільного стану від 

відділу державної реєстрації актів цивільного 

стану 

2011-2020 справа 8 

БУХГАЛТЕРІЯ 

117 Особові рахунки по Дмитрівській ВШ 1976-1991 справа 4 

118 Особові рахунки по Дмитрівському УКП 1970-1990 справа 3 

119 Особові рахунки робітників ФАПу 1990 справа 1 

120 Особові рахунки сільського клубу і 

бібліотеки 

1990-1991 справа 2 

121 Особові рахунки вчителів і техперсоналу ВШ 1991-1994 справа 2 

122 Особові рахунки вчителів та техперсоналу 

НСШ 

1993-2001 справа 3 

123 Особові рахунки: сільська рада, ФАП, клуб 2003-2005 справа 1 

124 Особові рахунки робітників та службовців 

сільської ради 

1992-2003 справа 1 

125 Особові рахунки робітників ФАПу 1992-2003 справа 1 

127 Особові рахунки бібліотеки 1992-2002 справа 1 

128 Особові рахунки сільського клуба 1992-2003 справа 1 



129 Відомості нарахування зарплати 

Дмитрівської школи 

1969-1972 справа 1 

 Відомості нарахування зарплати 

Дмитрівської очно-заочної та вечірньої 

школи  

1960-1972 справа 1 

130 Відомості нарахування зарплати по 

Дмитрівській  ВШ 

1960-1968 справа 1 

131 Відомості нарахування зарплати по 

Дмитрівській  НСШ 

1950-1959, 

1990 

справа 2 

132 Відомості нарахування зарплати по 

Дмитрівській НСШ 

1993-2001 справа 1 

133 Книга журнал-головна 2008-2021 справа 12 

134 Документи казначейського обслуговування 2014-2017 справа 1 

135 Звіти до ДПІ 2014-2021 справа 5 

136 Звіти до центру зайнятості 2012-2017 справа 1 

137 Звіти ЄСВ 2014-2021 справа 5 

138 Акти документальних ревізій фінансово-

господарської діяльності, документи до них  

2001-2012 справа 2 

139 Акти перевірок 1999-2015 справа 1 

140 Акт перевірок 2021 справа 1 

141 Акти приймання-передачі 1993-2011 справа 1 

142 Квартальний звіт про виконання місцевого 

бюджету 

2011-2021 справа 20 

143 Реєстр дитячих ігрових та спортивно-

гральних майданчиків, журнал результатів 

контролю 

 справа 1 

144 Договори 2010-2020 справа 16 

145 Бюджетний запит 2009-2011; 

2013, 2014 

справа 3 

146 Проект бюджету  2010-2011, 

2013, 2015 

справа 3 

147 Тимчасовий розпис  Ікв. 2014 справа 1 

148 Меморіальні ордери (первинні документи та 

додатки до них) 

2009-2021  справа 113 

149 Реєстри бюджетних та бюджетних 

фінансових зобов’язань, платіжних 

документів 

2010-2020 справа 23 

152 Книга(картка) обліку асигнувань касових та 

фактичних видатків 

2012-2016, 

2021 

справа 8 

153 Додатки до Порядку відкриття та закриття 

рахунків у нац. валюті в органах ДКСУ 

2018-2021 справа 1 

154 Інвентаризаційні описи  2006-

2015,2021 

справа 3 

155 Оборотна відомість НМА та ТМЦ 1993-2011, 

2007-2010, 

2021 

справа 4 

156 Кошториси, копії паспортів бюджетних 

програм 

2021 справа 1 

157 Ліквідаційний звіт 2021 справа 2 

ПИТАННЯ ОРГАНА РЕЄСТРАЦІЇ, ВІЙСЬКОВО-ОБЛІКОВИЙ СТІЛ 

158 Домова книга  книга 11 



159 Документація пункту збору сільської ради  справа 1 

160 Заяви, відомості реєстрації, зняття місця 

проживання 

2016-2020 справа 5 

161 Реєстр виборців 2016-2017 справа 1 

162 Реєстр виборців 2018 справа 1 

163 Реєстр виборців 2019-2020 справа 1 

164 Статистика 2017-2018 справа 1 

165 Статистика 2019-2020 справа 1 

166 Картка реєстрації особи  картки 1538 

167 Переписка з РВК 2016-2018 справа 1 

168 Переписка з РВК 2019 справа 1 

169 Переписка з РВК 2020 справа 1 

170 Листування з реєстром виборців 2016-2020 справа 1 

171 Списки померлих 2016-2020 справа 1 

172 Листування з ВРУЮ, судом 2017,2020 справа 1 

173 Картка військовозобов’язаного  картки 357 

174 Адмінкомісія  справа 1 

175 Заяви, відомості реєстрації, зняття місця 

проживання 

2021 справа 1 

176 Реєстр виборців 2021 справа 1 

177 Статистика 2021 справа 1 

178 Переписка з РВК 2021 справа 1 

179 Листування з реєстром виборців 2021 справа 1 

180 Списки померлих 2021 справа 1 

181 Листування з ВРУЮ, судом 2021 справа 1 

ДОКУМЕНТИ ОБ’ЄКІВ НЕРУХОМОГО МАЙНА 

182 Витяг про державну реєстрацію прав 

№28887041 (будівля ФАП) ССУ 434507 

03.02.2011 документ 1 

183 Технічний паспорт (будівля ФАП) 11.01.2011 папка 1 

184 Витяг з державного реєстру речових прав на 

нерухоме майно пр реєстрацію права 

власності №19630136 (контора) ЕАУ 

№162590 

27.03.2014 

 

документ 1 

185 Технічний паспорт на громадський будинок 

контори 

10.01.2019 папка 1 

186 Технічний паспорт на виробничий будинок з 

господарськими (допоміжними) будівлями та 

спорудами (гараж) 

18.09.2019 папка 1 

187 акт приймання-передачі  15.08.2019 документ 1 

188 Витяг про державну реєстрацію прав 

№32461790 (БК) СЕА №196753 

13.12.2011 документ 1 

189 Технічний паспорт на виробничий будинок з 

господарськими будівлями та спорудами, звіт 

про незалежну оцінку ринкової вартості 

будинку культури 

29.09.2011 папка 1 



190 Технічний паспорт  (дитячий садок) 26.06.2013 папка 1 

191 електропостачання скважини питної води  2009 папка 1 

192 акт приймання-передачі від 23.10.2009, акт 

вибора земельної ділянки під буріння 

скважини 

23.10.2009 документ 1 

193 Технічний паспорт на громадський будинок 

дитячий майданчик с. Дмитрівка, вул 

Дзержинського (Шкільна), б. 51б  

06.10.2017 папка 1 

194 Технічний паспорт на громадський будинок 

с. Дмитрівка, вул Дзержинського (Шкільна), 

б. 51б 

06.10.2017 папка 1 

195 Свідоцтво про державну реєстрацію 

юридичної особи АОО №181931 

20.02.1996 документ 1 

196 Договір купівлі - продажу земельної ділянки 

несільськогосподарського призначення НАС 

636158 

23.12.2015 документ 1 

197 Договір купівлі - продажу земельної ділянки 

ННН 382844 

19.07.2019 документ 1 

198 Паспорт артскважини 2009 книга 1 

199 Акт приймання - передачи 2009 документ 1 

200 Робочий проект електропостачання скважини 

питної води 

2009 книга 1 

202 Установчі документи  справа 1 

203 Конкурс на право оренди об’єкта 

комунальної власності частини нежитлового 

приміщення 

15.01.2009 справа 1 

 

 

Голова комісії  

_________________ І.М. Капран  

Члени комісії  

_________________ Н.А. Галушкова _________________ Ю.О. Степанов  

_________________ Т.М. Лиско  _________________ Л.О. Тернікова 

_________________ А.В. Мартиненко _________________ О.В. Шарова 

_________________ С.О. Мастепан  _________________ О.М. Шпак 

 


