
№ з/п Назва документу Період Од. виміру Кількість

1
Договори оренди комунального 

нерухомого майна
2019 - 2021 роки папка 15

2
Договори на відшкодування витрат 

балансоутримувачу
2019 - 2021 роки шт 27

3
Договори оренди транспортного засобу

2020 - 2021 роки папка 1

4
Протоколи засідань тендерного комітету

2019 - 2021 роки шт 178

5 Договори 2019 - 2021 роки папка 32

6 Особові рахунки 2019 - 2021 роки папка 11

7

Звіт про здійснені відрахування та 

виплати  до органу державної виконавчої 

служби

2019 - 2021 роки папка 1

8
Документи по інвентарізації основних 

засобів, нематеріальних активів тощо
2019 - 2021 роки папка 3

9

Листування з вищими за рівнем 

установами про фінансово-господарську 

діяльність

2019 - 2021 роки папка 10

10
Квартальні та місячні звіти про виконання 

бюджету
2019 - 2021 роки папка 12

11

Книга аналітичного обліку касових та 

фактичних видатків загального та 

спеціального фондів

2019 - 2021 роки папка 6

12 Статистичні звіти 2021 - 2021 роки папка 1

13 Оборотні відомості 2019 - 2021 роки папка 15

14 Акти звірок з постачальником 2019 - 2021 роки папка 2

15
Повідомлення про прийняття працівник

2019 - 2021 роки папка 3

16 Листи непрацездатності 2019 - 2021 роки папка 2

17 Заява - розрахунок до фонду ФСС 2019 - 2021 роки папка 3

18
Повідомлення про виплату коштів 

застрахованим особам до фонду ФСС
2019 - 2021 роки папка 2

19 Касова книга 2019 - 2021 роки папка 1

20 Журнал реєстрації довіреностей 2019 - 2021 роки папка 1

21 Журнал реєстрації касових ордерів 2019 - 2021 роки папка 1

ОПИС ДОКУМЕНТІВ,

що накопичились під час діяльності Військово-цивільної адміністрації 

міста Волноваха Волноваського району Донецької області

Додаток 2

до розпорядження керівника 

міської військово-цивільної 

адміністрації 

27.07.2021  № 298



22
Облікові регістри (накопичувальні 

відомості продуктів харчування, відомості 

розрахунків харчування співробітників)

2019 - 2021 роки папка 15

23
Специфікації до договорів по продуктам 

харчування
2019 - 2021 роки папка 2

24
Відомості розрахунків з батьками, табеля 

відвідування дітей
2019 - 2021 роки папка 20

25
Меморіальні ордери з первинними 

документами та додатки до них
2019 - 2021 роки папка 145

26
Положення про відділ обліку та звітності

2019 рік папка 1

27
Договори про повну матеріальну 

відповідальність
папка 1

28 Інвінтарні картки одиниць 1529

29
Журнал видачи паливно-мастильних 

матеріалів
2019 - 2021 роки папка 3

30 Книга обліку ГСМ 2019 - 2021 роки папка 2

31 Головна книга 2019 -2021 роки папка 3

32 Журнал реєстрації договорів 2019 2021 роки папка 3

33
Копії рішень про надання матеріальної 

допомоги
2019 - 2020 роки папка 9

34
Податкова декларація екологічного 

податку
2021 рік папка 1

35 Бюджетний запит 2018 - 2022 роки папка 1

36 Бюджет міської ради 2019 рік папка 1

37 Довідки змін до кошторису 2019 - 2020 роки папка 2

38 Паспорта бюджетних програм 2019 рік папка 1

39 Кошторис 2020 рік папка 1

40
Журнал реєстрації звітів про 

використання бюджетних коштів
2019 - 2021 роки папка 3

41
Звіт про використання субвенції з 

Державного Бюджету
2019 рік папка 1

42 Договори оренди землі 2019 - 2021 роки папки 20

43 Додаткові угоди 2020 - 2021 роки шт 56

44 Паспорта на розміщення реклами 2020 - 2021 роки папки 6

45
Додаткові угоди до договору  для 

розміщення зовнішньої реклами
2020 - 2021 роки шт 30

46 Паспорта прив'язки 2020 - 2021 роки папки 26

47

Додаткові угоди до договорів щодо  

пайової участі в утриманні об’єктів 

благоустрою

2020 - 2021 роки шт 25

48 Детальні плани території 2020 - 2021 роки папки 20

49 Технічна документація із землеустрою 2020 - 2021 роки папки 6

50 Проекти відведення  із землеустрою 2020 - 2021 роки паки 22



51

ПКД "Капітальний ремонт фасадів з 

елементами термомодернізації будівлі 

дитячого садка № 47, розташованої за 

адресою: м.Волноваха, вул. Магістральна, 

7" 

2019 папка 20

52

ПКД "Будівництво пішохідного тунелю 

під залізничними коліями в м.Волноваха 

Волноваського району Донецької області" 

2020 папка 15

53

Документи з првоедення конкурсу на 

визначення виконавця послуг з вивезення 

ТБО

2019-2021 папка 3

54

ПКД "Капітальний ремонт внутрішніх 

приміщень дитячого садка № 47, 

розташованого за адресою: м.Волноваха, 

вул. Магістральна, 7"

2020 папка 6

Голова комісії

_____________ І.М. Капран

Члени комісії:

_____________ О.В. Мамикіна

_____________ М.В. Сарана

_____________ Н.А. Галушкова

_____________ О.В. Близнюк

_____________ В.П. Жигун

_____________ Д.П. Кобзар


