
             Додаток 
                       до розпорядження керівника 

     Волноваської міської військово-      
                                                 цивільної адміністрації  

              28.01.2022 № 62 
 
 

Заходи 
щодо організації виконання розпорядження керівника Волноваської міської військово-цивільної адміністрації  

від 24 грудня 2021 року № 813 «Про бюджет Волноваської міської територіальної громади на 2022 рік» 
 

 
 
 

№ з/п 

Структурні 
одиниці 

розпорядження 
керівника 

Волноваської 
міської 

військово-
цивільної 

адміністрації 

 
 
 

Зміст заходу 

 
 
 

Термін виконання 

 
 
 

Відповідальні 
виконавці 

1 2 3 4 5 
1. пункт 1. Підготувати пропозиції до розпису доходів та 

видатків бюджету Волноваської міської 
територіальної громади на 2022 рік по видах 
платежів (кодах класифікації доходів) та видатків 
за їх програмною класифікацією 

У місячний строк після 
прийняття 

розпорядження 
керівника 

Волноваської міської 
військово-цивільної 
адміністрації «Про 
бюджет Волноваської 

Фінансовий відділ 
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міської територіальної 
громади на 2022 рік» 

2. пункт 1. Забезпечити збереження оборотного залишку 
бюджетних коштів бюджету Волноваської міської 
територіальної громади у встановленому розмірі на 
кінець бюджетного періоду 

На кінець 2022 року Фінансовий відділ 

3. пункт 1. Здійснювати витрачання коштів резервного фонду 
бюджету Волноваської міської територіальної 
громади відповідно до статті 24 Бюджетного 
кодексу України, Порядку використання коштів 
резервного фонду бюджету, затвердженого 
постановою Кабінету Міністрів України від 29 
березня 2002 року № 415, Положення про 
резервний фонд бюджету Волноваської міської 
територіальної громади, затвердженого  
розпорядженням керівника Волноваської міської 
військово-цивільної адміністрації від 21 січня 2022 
року 

Протягом 2022 року Фінансовий відділ, 
відділ економіки, 

торгівлі та 
інвестиційної 
діяльності, 

 відділ цивільного 
захисту, 

мобілізаційної та 
оборонної роботи, 

головні 
розпорядники коштів 

4. пункти 1-2. Підготувати та затвердити розпис бюджету 
Волноваської міської територіальної громади 
відповідно до наказу Міністерства фінансів 
України від 28 січня 2002 року № 57 «Про 
затвердження документів, що застосовується в 
процесі виконання бюджету», зареєстрованого в 
Міністерстві юстиції України 01 лютого 2002 року 
за № 86/6374 

У місячний строк після 
прийняття 

розпорядження 
керівника 

Волноваської міської 
військово-цивільної 
адміністрації «Про 
бюджет Волноваської 
міської територіальної 
громади на 2022 рік» 

Фінансовий відділ 

5. пункти 1-2. На підставі витягів із затвердженого річного У встановленому Головні 
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розпису асигнувань бюджету Волноваської міської 
територіальної громади, помісячного розпису 
асигнувань бюджету Волноваської міської 
територіальної громади та довідок про зміни до 
них: 
затверджувати розпорядникам нижчого рівня та 
одержувачам коштів бюджету Волноваської 
міської територіальної громади, кошториси, плани 
асигнувань загального фонду бюджету, плани 
спеціального фонду, плани використання 
бюджетних коштів, помісячні плани використання 
бюджетних коштів та довідки про зміни до них; 
подавати на затвердження керівнику Волноваської 
міської військово-цивільної адміністрації 
кошториси, плани асигнувань загального фонду 
бюджету, плани спеціального фонду та довідки про 
зміни до них в частині видатків бюджету 
Волноваської міської територіальної громади на 
виконання програм та заходів, по яких структурні 
підрозділи військово-цивільної адміністрації є 
одночасно головним розпорядником бюджетних 
коштів та розпорядником бюджетних коштів 
нижчого рівня. 
Забезпечити завантаження документів, зазначених 
у абзацах другому та третьому цього пункту 
Заходів, до інформаційно-аналітичної системи 
управління плануванням та виконанням місцевих 
бюджетів «LOGIKA» відповідно до Порядку 
обміну інформацією між Міністерством фінансів 

законодавством 
порядку протягом 2022 

року 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Протягом 30 днів після 
затвердження розпису 
бюджету Волноваської 
міської територіальної 
громади на 2022 рік, у 
разі внесення змін до 

розпорядники 
коштів 
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України та учасниками бюджетного процесу на 
місцевому рівні, затвердженого наказом 
Міністерства фінансів України від 30 серпня 2021 
року № 488, зареєстрованого в Міністерстві 
юстиції України 25 жовтня 2021 року за 
№1372/36994 (далі – до ІАС «LOGIKA») 

таких документів – 
протягом 3 робочих 

днів з дня 
затвердження змін 

 

6. пункт 3. Забезпечити координацію роботи з виконавчими 
органами рад територіальних громад, військово-
цивільними адміністраціями щодо затвердження 
обсягів трансфертів з місцевих бюджетів у складі 
доходів та видатків відповідних бюджетів згідно з 
додатком 4 до розпорядження керівника 
Волноваської міської військово-цивільної 
адміністрації «Про бюджет Волноваської міської 
територіальної громади на 2022 рік» 

При затвердженні 
бюджету Волноваської 
міської територіальної 
громади та внесенні 
змін до них протягом 

2022 року  

Фінансовий відділ 

7. пункт 3. Здійснювати перерахування субвенції з бюджету 
Волноваської міської територіальної громади 
обласному бюджету на виконання статті 28 Закону 
України «Про Державний бюджет України на 2022 
рік» з урахуванням Меморандуму про 
взаєморозуміння щодо врегулювання проблемних 
питань у сфері постачання теплової енергії та 
постачання гарячої води в опалювальному періоді 
2021/2022 рр. (далі – Меморандум) в межах 
помісячних планових призначень на умовах та в 
порядку, визначених договором щодо передачі 
коштів, укладеним між Волноваською міською 
військово-цивільною адміністрацією та 
облдержадміністрацією. 

Щодекадно протягом 
2022 року 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Фінансовий відділ 
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Забезпечити взаємодію та координацію роботи з 
облдержадміністрацією щодо надання зазначеної 
субвенції обласному бюджету на підтримку 
обласного комунального підприємства 
«Донецьктеплокомуненерго», відповідно до 
фактичних надходжень 4 відс. податку на доходи 
фізичних осіб та 13,44 відс. акцизного податку з 
виробленого в Україні пального, 13,44 відс. 
акцизного податку з ввезеного на митну територію 
України пального, відповідно до пунктів 161 та 162 
частини першої статті 64 Бюджетного кодексу 
України, отриманих в рамках виконання 
Меморандуму (з урахуванням інформації, яка 
щомісячно надається Фінансовим відділом про 
фактичні надходження таких податків) 

Протягом 2022 року 
 

Фінансовий відділ 
 

8. пункт 4. Забезпечити цільове та ефективне використання 
обсягів капітальних вкладень у розрізі 
інвестиційних проєктів згідно з додатком 5 до 
розпорядження керівника Волноваської міської 
військово-цивільної адміністрації «Про бюджет 
Волноваської міської територіальної громади на 
2022 рік» 

До кінця 2022 року Головні 
розпорядники 

коштів 

9. пункт 5. Готувати (на підставі обґрунтованих пропозицій) 
за погодженням із керівником Волноваської 
міської військово-цивільної адміністрації та 
надавати Фінансовому відділу перелік бюджетних 
програм за відповідними кодами програмної 
класифікації видатків та кредитування місцевого 
бюджету (далі – КПКВКМБ), по яких необхідно 

До 30 січня 2022 року 
по бюджетних 
програмах, 

затверджених в 
бюджеті Волноваської 
міської територіальної 
громади на 2022 рік 

Головні 
розпорядники 

коштів 
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затвердити напрямки (заходи) використання 
коштів бюджету Волноваської міської 
територіальної громади, у тому числі тих, які 
включені до проєкту Програми економічного і 
соціального розвитку Волноваської міської 
територіальної громади на 2022 рік і 
фінансуватимуться за рахунок коштів бюджету 
Волноваської міської територіальної громади у 
2022 році згідно з додатком 6 до розпорядження 
керівника Волноваської міської військово-
цивільної адміністрації «Про бюджет Волноваської 
міської територіальної громади на 2022 рік». 
Готувати проєкти розпоряджень керівника 
Волноваської міської військово-цивільної за 
погодженими бюджетними програмами щодо 
затвердження відповідних напрямків та заходів 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

До 30 січня 2022 року 
по бюджетних 
програмах, 

затверджених в 
бюджеті Волноваської 
міської територіальної 
громади на 2022 рік, 
у разі внесення змін до 

Програми 
економічного і 

соціального розвитку 
Волноваської міської 

територіальної 
громади на 2022 рік та 
бюджету Волноваської 
міської територіальної 
громади на 2022 рік – у 
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двотижневий термін 
10. пункти 1, 6-8. Забезпечити відповідно до законодавства 

здійснення постійного контролю за правильністю 
та своєчасністю надходження до бюджету 
Волноваської міської територіальної громади 
податків, зборів, платежів та інших доходів 
бюджету згідно з переліком кодів бюджетної 
класифікації в розрізі органів, що контролюють 
справляння надходжень бюджету, затвердженим 
постановою Кабінету Міністрів України від 16 
лютого 2011 року № 106 «Деякі питання ведення 
обліку податків, зборів, платежів та інших доходів 
бюджету», а також ведення обліку таких платежів 
у розрізі платників з метою забезпечення 
повернення коштів, помилково або надміру 
зарахованих до державного та місцевого бюджетів 

Протягом 2022 року Головне управління 
ДПС у Донецькій 

області, 
відділ обліку та 
звітності, 

відділ архітектури, 
містобудування та 
землевпорядкування, 

які в межах 
компетенції 
здійснюють 
контроль за 
справлянням 
платежів   

11. пункти 1, 6-8. Здійснювати відповідно до Порядку повернення 
(перерахування) коштів, помилково або надміру 
зарахованих до державного та місцевого бюджетів, 
та перерахування компенсації частини суми 
штрафних (фінансових) санкцій, визначених за 
даними системи обліку даних реєстраторів 
розрахункових операцій, затвердженого наказом 
Міністерства фінансів України від 03 вересня 2013 
року № 787, зареєстрованого в Міністерстві 
юстиції України 25 вересня 2013 року за 
№1650/24182, складання подання на повернення 
помилково або надміру зарахованих до бюджету 
Волноваської міської територіальної громади 

Протягом 2022 року Відділ обліку та 
звітності, 

відділ архітектури, 
містобудування та 
землевпорядкування, 

які в межах 
компетенції 
здійснюють 
контроль за 
справлянням 
платежів   
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платежів, контроль за справлянням яких здійснює 
Волноваської міська військово-цивільна 
адміністрація (за заявою платника про повернення 
коштів) за погодженням із Фінансовим відділом, 
для подальшої передачі до управління Державної 
казначейської служби України у Волноваському 
районі Донецької області   

12. підпункт 4 
пункту 10. 

Спрямовувати для покриття відповідних витрат у 
2022 році з урахуванням їх цільового призначення, 
невикористані станом на 01 січня 2022 року кошти, 
які передавалися у 2021 році як субвенція з 
державного бюджету: 
освітня субвенція; 
місцевим бюджетам на реалізацію заходів, 
спрямованих на підвищення доступності 
широкосмугового доступу до Інтернету в сільській 
місцевості; 
з обласного бюджету відповідних субвенцій з 
державного бюджету: 
на  надання  державної підтримки  
особам з особливими освітніми потребами за 
рахунок відповідної  субвенції з державного 
бюджету 

Протягом 2022 року Фінансовий відділ 

13. підпункт 1 
пункту 10. 

Отримувати відповідно до статей 43, 73 
бюджетного кодексу України у порядку, 
визначеному Кабінетом Міністрів України, позики 
на покриття тимчасових касових розривів бюджету 
міської територіальної громади, пов’язаних із 
забезпеченням захищених видатків загального 

Протягом 2022 року 
 (за необхідності) 

Фінансовий відділ 
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фонду бюджету міської територіальної громади, в 
межах поточного бюджетного періоду за рахунок 
коштів єдиного казначейського рахунку на 
договірних умовах без нарахування відсотків за 
користування цими коштами з обов’язковим їх 
поверненням до кінця поточного бюджетного 
періоду 

14. підпункт 1 
пункту 10. 

Укладати договори з установами банків у порядку, 
встановленому Кабінетом Міністрів України, для 
здійснення в межах поточного бюджетного періоду 
на конкурсних засадах розміщення тимчасово 
вільних коштів бюджету Волноваської міської 
територіальної громади на депозитах з подальшим 
поверненням таких коштів до кінця поточного 
бюджетного періоду, відповідно до частини 
восьмої статті 16 Бюджетного кодексу України 

Протягом 2022 року 
 (за необхідності) 

Фінансовий відділ 

15. підпункт 2 
пункту 10. 

Здійснювати відображення змін до розпису 
бюджету Волноваської міської територіальної 
громади у випадку внесення Міністерством 
фінансів України змін та доповнень до бюджетної 
класифікації, затвердженої наказом Міністерства 
фінансів України від 14 січня 2011 року № 11, в 
частині назв і кодів  класифікації доходів, кодів 
Типової програмної і відомчої класифікації 
видатків та кредитування місцевих бюджетів, 
затверджених наказом Міністерства фінансів 
України від 20 вересня 2017 року № 793, за 
джерелами доходів і напрямами видатків головних 
розпорядників коштів бюджету Волноваської 

Протягом 2022 року Фінансовий відділ 



10 
 

міської територіальної громади за відповідними 
кодами 

16. підпункт 4 
пункту 10. 

Довести головним розпорядникам коштів бюджету 
Волноваської міської територіальної громади 
лімітні довідки про бюджетні асигнування за 
скороченою Типовою програмною класифікацією 
видатків та кредитування місцевих бюджетів, 
затвердженою наказом Міністерства фінансів 
України від в20 вересня 2017 року № 793 з 
урахуванням змін 

Відповідно до строків, 
встановлених 
законодавством 

Фінансовий відділ 

17. підпункт 4 
пункту 10. 

Підготувати та надати Фінансовому відділу зведені 
кошториси, зведені плани асигнувань загального 
фонду, зведені плани спеціального фонду, зведені 
плани використання бюджетних коштів і зведені 
помісячні плани використання бюджетних коштів 
(у розрізі бюджетних програм) 

У строк, визначений у 
лімітних довідках 

Головні 
розпорядники 

коштів 

18. підпункт 4 
пункту 10. 

Під час складання кошторисів додержуватися 
режиму економії, не допускати включення до 
кошторисів асигнувань, не обумовлених 
характером діяльності установи, та не допускати 
включення до кошторисів сум, не підтверджених 
розрахунками та економічними обґрунтуваннями 

Протягом 2022 року Головні 
розпорядники 

коштів 

19. підпункт 2 
пункту 11. 

Забезпечити згідно з частиною четвертою статті 77 
Бюджетного кодексу України у повному обсязі 
потребу в коштах на оплату праці працівників 
бюджетних установ відповідно до встановлених 
законодавством України умов оплати праці та 
розміру мінімальної заробітної плати; на 
проведення розрахунків за електричну та теплову 

Протягом 2022 року Головні 
розпорядники 

коштів 
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енергію, водопостачання, водовідведення, 
природний газ, інші енергоносії, комунальні 
послуги та послуги зв’язку, які споживаються 
бюджетними установами 

20. підпункт 1 
пункту 11. 

Розробити паспорти бюджетних програм за 
КПКВКМБ відповідно до наказу Міністерства 
фінансів України від 20 вересня 2017 року № 793 
«Про затвердження складових Програмної 
класифікації видатків та кредитування місцевого 
бюджету» та подати їх на погодження 
Фінансовому відділу. 
 
 
 
Затвердити за погодженням з Фінансовим відділом 
паспорти бюджетних програм за КПКВКМБ 
відповідно до наказу Міністерства фінансів 
України від 20 вересня 2017 року № 793 «Про 
затвердження складових Програмної класифікації 
видатків та кредитування місцевого бюджету» 
 
 
 
Забезпечити завантаження паспортів бюджетних 
програм до ІАС «LOGIKA» 
 

Протягом 30 днів після 
набрання чинності 
розпорядженням 

керівника 
Волноваської міської 
військово-цивільної 
адміністрації «Про 
бюджет Волноваської 
міської територіальної 
громади на 2022 рік» 
Не пізніше 45 днів від 
набрання чинності 
розпорядженням 
керівника міської 
військово-цивільної 
адміністрації «Про 
бюджет Волноваської 
міської територіальної 
громади на 2022 рік» 
Протягом 3 днів з дня 

затвердження 
паспортів 

Головні 
розпорядники 

коштів, 
Фінансовий відділ 

21. підпункт 1 
пункту 11. 

Розробити паспорти нових бюджетних програм за 
КПКВКМБ відповідно до наказу Міністерства 
фінансів України від 20 вересня 2017 року № 793 

Протягом тижня після 
внесення відповідних  
змін до розпорядження 

Головні 
розпорядники 

коштів, 
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«Про затвердження складових Програмної 
класифікації видатків та кредитування місцевого 
бюджету» у випадках, визначених пунктом 1.3 
розділу І Правил складання паспортів бюджетних 
програм місцевих бюджетів та звітів про їх 
виконання, затверджених наказом Міністерства 
фінансів України від 26 серпня 2014 року «Про 
деякі питання запровадження програмно-цільового 
методу складання та виконання місцевих 
бюджетів», зареєстрованих в Міністерстві юстиції 
України 10 вересня 2014 року № 1104/25881 (далі – 
Правила), та подати їх на погодження Фінансовому 
відділу. 
Затвердити за погодженням з Фінансовим відділом  
паспорти нових бюджетних програм, зазначених у 
абзаці першому цього пункту Заходів. 
 
 
 
 
Забезпечити завантаження паспортів бюджетних 
програм до ІАС «LOGIKA» 

керівника міської 
військово-цивільної 
адміністрації «Про 
бюджет Волноваської 
міської територіальної 
громади на 2022 рік» 

 
 
 
 
 
 
 

Протягом двох тижнів 
після внесення 

Фінансовим відділом 
відповідних змін до 
розпису бюджету 

міської територіальної 
громади на 2022 рік 
Протягом 3 робочих 

днів з дня 
затвердження 
паспортів  

Фінансовий відділ 

22. підпункт 1 
пункту 11. 

Розробити та подати на погодження до Фінансового 
відділу зміни до паспортів бюджетних програм 
шляхом підготовки проєкту паспорту бюджетної 
програми у новій редакції у випадках, визначених 
пунктом 1.10 розділу І Правил  

Протягом тижня після 
внесення Фінансовим 
відділом відповідних 
змін до розпису 
бюджету міської 

Головні 
розпорядники 

коштів, 
Фінансовий відділ 
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Внести зміни до паспортів бюджетних програм 
шляхом затвердження їх у новій редакції за 
погодженням з Фінансовим відділом  
 
 
 
Забезпечити завантаження паспортів бюджетних 
програм (у новій редакції) до ІАС «LOGIKA» 

територіальної 
громади на 2022 рік 
або протягом тижня 
після настання 

відповідних випадків, 
визначених пунктом 
1.11 розділу І Правил 
У тижневий строк від 
дня погодження 

Фінансовим відділом 
проєкту паспорта 

бюджетної програми у 
новій редакції  

Протягом 3 робочих 
днів з дня 

затвердження змін до 
паспорту 

23. підпункт 4 
пункту 11. 

Здійснювати заходи щодо управління бюджетними 
коштами у межах встановлених бюджетних 
повноважень та з урахуванням оцінки 
ефективності бюджетних програм, забезпечуючи 
ефективне, результативне і цільове використання 
бюджетних коштів, організацію та координацію 
роботи розпорядників бюджетних коштів нижчого 
рівня та одержувачів бюджетних коштів у 
бюджетному процесі: 
неухильно дотримуватися термінів надання 
Фінансовому відділу звернень для фінансування 
видатків бюджету міської територіальної громади 

Протягом 2022 року 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Головні 
розпорядники 

коштів 
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по підвідомчих установах, організаціях, 
комунальних підприємствах, які розташовані та 
здійснюють свою діяльність на території громади, 
передбачених розпорядженням керівника 
Волноваської міської військово-цивільної 
адміністрації від 31 грудня 2021 року № 860 «Про 
фінансування головних розпорядників коштів 
бюджету Волноваської міської територіальної 
громади у 2022 році»; 
у разі виникнення простроченої кредиторської 
та/або дебіторської заборгованості по головному 
розпоряднику коштів, розпоряднику нижчого рівня 
та/або одержувачу бюджетних коштів надавати 
Фінансовому відділу пояснювальну записку щодо 
причин виникнення такої заборгованості, заходів, 
що були вжиті для її попередження, а також 
заходів, що здійснюються з метою погашення такої 
заборгованості 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

До 15 числа місяця, 
наступного за звітним 

(за наявності 
заборгованості) 

24. підпункт 6 
пункту 11. 

Оприлюднити (шляхом розміщення на офіційному 
сайті або в інший спосіб відповідно до Закону 
України «Про доступ до публічної інформації»): 
інформацію про цілі державної політики у 
відповідній сфері діяльності, формування та/або 
реалізацію якої забезпечує головний розпорядник 
бюджетних коштів, та показники їх досягнення в 
межах бюджетних програм за 2022 рік; 
паспорти бюджетних програм на 2022 рік 
(включаючи зміни до паспортів бюджетних 
програм); 

До 15 березня 2023 
року 

 
 
 
 
 
 

протягом трьох 
робочих днів з дня 
затвердження таких 

Головні 
розпорядники 

коштів 
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звіти про виконання паспортів бюджетних програм 
за 2022 рік; 
 
 
результати оцінки  ефективності бюджетних 
програм за 2022 рік 

документів 
протягом трьох 

робочих днів після 
подання річної 

бюджетної звітності   
у двотижневий строк 
після подання річної 
бюджетної звітності 

25. підпункт 6 
пункту 11. 

Здійснити публічне представлення інформації про 
виконання бюджетних програм, у тому числі 
досягнення цілей державної політики у відповідній 
сфері діяльності, формування та/або реалізацію 
якої забезпечує головний розпорядник бюджетних 
коштів, у межах бюджетних програм, визначених 
розпорядженням керівника міської військово-
цивільної адміністрації від 24 грудня № 813  «Про 
бюджет Волноваської міської територіальної 
громади на 2022 рік» 

До 15 березня 2023 
року 

Головні 
розпорядники 

коштів 

26. підпункт 7 
пункту 11. 

Забезпечити взяття бюджетних зобов’язань та 
здійснення платежів тільки в межах бюджетних 
асигнувань, встановлених кошторисами,  
враховуючи необхідність виконання бюджетних 
зобов’язань минулих років, довгострокових 
зобов’язань за енергосервісом, узятих на облік 
органами Казначейства України 

Протягом 2022 року Головні 
розпорядники 

коштів 

 
 

Керівник міської 
військово-цивільної адміністрації                                        Іван ЛУБІНЕЦЬ 


